
Checkliste für Verkäufer – Details auf unserer Internetseite 

Vor dem Markt 

Beliebige Anzahl an Artikeln erfassen, ändern oder löschen.  
Falls der Markt freigegeben wurde, können die Artikel beim Erfassen auch schon freigegeben werden.  

Damit legt man fest, welche Artikel man zum Markt zum Verkauf mitbringen möchte. Diese Anzahl ist begrenzt. 

Im Menü  wählen. 

Artikel abgeben im System 
Will man festlegen, welche Artikel man zum Markt mitbringen will und hat man das noch nicht beim Erfassen 

gemacht, ist es übersichtlicher, dies im Menü unter  zu erledigen. Hier gibt es auch einige 

Sortiermöglichkeiten. 

Packliste zur Kontrolle 
Hier kann man sich eine Liste anschauen oder ausdrucken, die die abgegebenen Artikel enthält. Im Menü unter 

 

Drucken der Etiketten durch die Druckerei 
Wer seine Etiketten nicht selbst drucken will, kann dies durch eine Druckerei erledigen lassen. Er muss es nur hier 

festlegen:   

 

Selbst drucken oder festlegen, was durch die Druckerei gedruckt werden soll 
Man muss nicht jedes Mal alle Etiketten neu drucken. Immer müssen jedoch neue Artikel gedruckt werden. Das 

System schlägt deshalb die neuen Artikel automatisch zum Drucken vor. 

 



Ausdrucken und Ausfüllen der „Konto- und Rückgabeerklärung“ 

Auf  im Menü klicken. Daraufhin erscheint eine Liste mit Dokumenten, die heruntergeladen und 

genutzt werden können, übrigens unter anderem auch unsere Dokumentation. Dort die Datei 

 

runterladen, ausfüllen und zur Abgabe freitags mitbringen. Sollten Sie dazu keine Möglichkeit haben, kann das 

Formular auch bei der Abgabe vor Ort ausgefüllt werden, es dauert dann etwas länger. 

Abholen der Etiketten in der Druckerei oder Etiketten selbst ausdrucken 
Auf der Internetseite unter „Termine“ nachschauen, ab wann die Etiketten abgeholt werden können. Falls Sie selbst 

ausdrucken, darauf achten, dass Sie auf weißes Papier mit einem Papiergewicht von 160g/m2 ausdrucken. 

Etiketten anschießen oder zu den Artikeln hinzulegen 
Es hilft ungemein die Annahme der Artikel in Trier-Irsch zu beschleunigen, wenn möglichst viele Verkäufer die 

Etiketten selbst anschießen. Bei Fragen zu geeigneten Etikettierpistolen können Sie sich gerne an uns wenden. Alle 

anderen sollten bitte die Etiketten zu den einzelnen Artikeln sortieren, damit das Anschießen schneller geht. 

Werbung für den Markt 
Bei den Dokumenten finden Sie auch Flyer und Plakate. Sie könnten helfen, den Absatz zu steigern, indem Sie die 

Flyer und/oder Plakate runterladen, ausdrucken, in Schulen oder Kindergärten auslegen, bzw. an Bekannte oder 

Institutionen weiterschicken würden. 

Nach dem Markt 

Verkaufte Artikel 
Sie können schon nach Ende des Verkaufs sehen, was Sie verkauft haben und welchen Erlös sie erzielt haben, indem 

Sie sich eine Liste erstellen und anschauen oder runterladen und ausdrucken: 

 

Nicht abgeholte Artikel 
Sollten Sie aus einem wichtigen Grund Ihre nicht verkauften Artikel einmal nicht abholen können, bitten wir Sie, uns 

schnellstmöglich per Mail zu informieren. Ansonsten werden sie für einen guten Zweck einbehalten. 

Immer 

Eigene Daten haben sich geändert 
Hier sollten Sie die Anzahl Ihrer Kinder aktuell halten und unbedingt Ihre Daten auf einem korrekten Stand halten. 

Sollte sich Ihre Mailadresse geändert haben, diese unbedingt korrigieren. Verkäufer mit ungültigen Mailadressen 

werden aus dem System gelöscht! 

 

Abmelden Ihres Benutzerkontos 
Sollten Sie kein Interesse mehr am Markt haben, bitte unbedingt Ihr Konto löschen. Dies ist auf der Startseite 

unserer Homepage möglich. Sie helfen uns dadurch sehr!  

Auf dem Laufenden bleiben 
Abonnieren Sie doch auf unserer Internetseite den Newsletter, so erfahren Sie stets rechtzeitig wichtige 

Neuigkeiten. 

 

 


